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2013-2014

We serve — Me palvelemme — Vi Hjalper
Seuraa unelmaasi — FOlj din drom

Yhdessa tekemalla tavoitteisiin! —
Tillsammans nar vi malen!
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Mita meita ohjaa

Klubln saannot

16. § (Lionsklubin mallisaannot)
Naiden saantojen lisaksi noudatetaan
voimassa olevia yhdistyslain maarayksia
seka jarjeston, liiton ja piirin saantoja ja
ohjesaantgja.

Klubivirkailijatiimin kasikirja
http://www.lionsclubs.org/FI/common/pdfs/la
15.pdf
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S,

f@‘i} Mista saan tietoa?

W% Entiset oman klubin virkailijat

Plirikuvernoorin tiedotteet

Plirin tarjoamat koulutus- ja kokoustilaisuudet
_ions — Vuosikirja

_ion — lehti, 6 numeroa vuodessa

Klubin omat www-sivut, intra

Plirin www-sivut, lions.fi/a

_liton www-sivut, lions.fi

Kansainvalisen jarjeston www-sivut,
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X

Paamajan sivulta lionsclubs.org

Klubivirkailijatiimin kasikirja
http://www.lionsclubs.org/Fl/common/pdfs
/lal5.pdf

Etusivu > Jasenkeskus > Resurssit > Julkaisut >
Piiri- ja klubihallinto
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http://www.lionsclubs.org/FI/common/pdfs/la15.pdf
http://www.lionsclubs.org/FI/common/pdfs/la15.pdf
http://www.lionsclubs.org/FI/common/pdfs/la15.pdf
http://www.lionsclubs.org/FI/index.php
http://www.lionsclubs.org/FI/member-center/index.php
http://www.lionsclubs.org/FI/member-center/resources/index.php
http://www.lionsclubs.org/FI/member-center/resources/publications/index.php
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Klubin hallitus

Presidentti

Edellisen toimintavuoden presidentti
| jJa |l varapresidentti

Sihteerl

Rahastonhoitaja

Tiedotussihteeri

Klubimestari

Seremoniamestari
Jasentoimikunnan puheenjohtaja

(klubin mallisdannot)
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KLUBIN PRESIDENTT
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Presidentin tehtavat

. VALI\/IISTAUDU KLUBI-
ILTAAN/KOKOUKSEEN HUOLELLA

« MUISTA MOTIVOINTI - MYOS ITSESI

 JAA KIITOSTA JA TUNNUSTUSTA

2013-10-19
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Presidentin asema

. reS|dentt| johtaa itsenaista rekisteroitya
yhdlstysta, joka paattaa omasta toiminnastaan
taysin itsenaisesti noudattaen lions-periaatteita ja
klubitoimintaa koskevia ohjesaantoja.

2. Piirivirkailijat toimivat neuvonantajinasi
3. Olet vastuussa, etta

- vuosikokouksen ja piirikkokouksen paatokset
esitellaan/noudatetaan klubissa

- Lions-periaatteita noudatetaan klubissasi

- velvoitteet hoidetaan maaraaikoina (ilmoitukset
2013-10-19 jasenmaksut jne.) o
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Presidentti johtajana

Presidentin rooli inmisten johtajana

* Leadership = Ihmisten johtaminen

e Johtaminen on tulosten alkaansaamista
iIhmisten avulla ja heidan kanssaan..

2013-10-19 10
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Presidentti johtajana

Presidentin rooli asioiden johtajana

 Management = Asioiden johtaminen
 Sinulla on vastuu asioista

* Muista kuitenkin,etta lilka
ohjaavuus/managerointi tappaa
luovuuden.

2013-10-19
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Presidentti johtajana

Valta fraasit !

Olemme aina tehneet nain!

Emme ole koskaan tehneet nain!
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KLUBISIHTEERI
Klubin tarkein virkailija?

* QOlet presidentin oikea kasi
 Klubin presidentti ja hallitus ovat tukenasi

« Sinun kauttasi valittyy kuva klubin
toiminnasta piiriin, liittoon, jarjestoon ja muihin
yhteistyGtahoihin

Sinun jalkesi nakyy !

Povtikirja on klubin ainoa "historiakirja’

2013-10-19
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Sihteerin tehtavat
Klubin sisaiset tehtavat

» Kokouskutsujen teko ja lahettaminen

« Poytakirjan pito klubin ja hallituksen
kokouksissa

» Klubin jasenluettelon yllapito

 Klubin arkistonhoito ym. tehtavat,
vaihtelevat klubeittain

2013-10-10 14
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Sihteerin tehtavat
Ulkoiset tehtavat

e |Imoitusten teko

* Yhteydenpito piiriin, liittoon ja
kansainvaliseen paamajaan

 Klubin kirjeenvaihdon hoito

e Osallistuminen kauden PNAT
kokouksiin

Nokia Internal Use Only
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Klubin rahastonhoitaja

~+ Hoitaa klubin rahalilkenteen, -varat ja
Kirjanpidon

« Pitaa hallinto- ja aktiviteettitilit erillaan
Kirjanpidossa

« Hoitaa maksut ja velvoitteiden perimiset
* Hoitaa jasenmaksujen perimiset

* Huolehtii erdantyvien maksujen
suorituksista luvan saatuaan

Huolehtii tulo- ja menoarvion tekemisesta

2013-10-19 16
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Klubin rahastonhoitaja

« Vastaa klubin maksuvalmiudesta ( myos
seuraavan toimikauden alusta)

« Antaa kuukausittaisen tiliraportin
hallitukselle (Huom! Aktiviteetti-ja
hallintotili erillaan)

« Paattaa toimintavuoden tilit saadetyssa
ajassa

2013-10-19 17
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Kirjanpito

Lionsklubi on rekisterdity yhdistys (= ry). Tasta johtuen se on
Kirjanpitolain saannosten mukaan kirjanpitovelvollinen ja sen on
noudatettava kirjanpitolain saanndéksia ja hyvaa kirjanpitotapaa.

« Klubi voi kdytannossa esittaa tilinpaatoksensa
Kirjanpitoasetuksessa olevien pienkirjanpitovelvollisia koskevien
saanndsten nojalla suppeampana kuin muut kirjanpitovelvolliset.

« Koska kirjanpito on "ammattilaisen tehtava” suositellaan, etta
rahastonhoitaja hoitaa tehtavadnsd useamman toimintakauden
ajan. On myds mahdollista, ettd rahastonhoitaja hoitaa ns.
juoksevat asiat ja tilit hoidetaan toisen henkilén tai yhteisén
toimesta.

2013-10-19 18
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Kirjanpito

Hallinto- ja aktiviteettivarat

Hallinnollisilla ja aktiviteettivaroilla voi olla
yksi yhteinen pankkitili. Vaikka
Kaytetaankin vain yhta pankkitilia, selvaa
Kuitenkin on, etta kirjanpidossa nama
Kaksi asiaa kasitellaan selvasti erikseen.

2013-10-19 19
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Kirjanpito

Hallintotilille kirjattavia eria

e jasenmaksut

« "sakkomaksut”

« sisdiset arpajais- ja Bingo-tuotot

« jasenten klubin hyvéaksi tehdysta omasta tydsta saadut

« palkkiot: metsanraivaus, tienvarsisiivous- ym. talkoot maksua
e vastaan yms.

« vakuutusasioimiston palkkiot

« oOmat sisdiset juhlat ja tilaisuudet

* yms.

2013-10-19 20
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Kirjanpito

Aktiviteettitilille kirjattavia eria

yleisolta keratyt varat LC-tunnuksen merkeissa:
 talviriehat

« markkinat

« varainkeraykset

 erilaiset veikkaukset

 yleis6tapahtumat

 Kkirpputorit

* ymS.

2013-10-19
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EtsI tietoa

Liiton kotisivulla; Lionstoiminnan ohjeita

Lions Klubin kirjanpito - ja tilinpaatosohje:
http://www.lions.fi/data/liitteet/kirjanpito ja tilinpaatos.pdf

Verotusohje:

http://www.lions.fi/data/liitteet/verotusta koskeva ohje lions
-klubeille.pdf

Tekijanoikeudet - Teosto ja Gramex:

http://www.lions.fi/jasenille/lionstoiminnan_ohjeita/tekijanol
keudet/

2013-10-19 22
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http://www.lions.fi/data/liitteet/kirjanpito_ja_tilinpaatos.pdf
http://www.lions.fi/data/liitteet/verotusta_koskeva_ohje_lions-klubeille.pdf
http://www.lions.fi/data/liitteet/verotusta_koskeva_ohje_lions-klubeille.pdf
http://www.lions.fi/data/liitteet/verotusta_koskeva_ohje_lions-klubeille.pdf

HUOM!

Klubl, jolla on yli 120 paivaa vanhoja
maksettavia vahintaan USD 20 per jasen
tal USD 1000 yhteensa, kumpi tahansa on
kokonaissummaltaan vahemman, erotetaan
maaraaikaisesti. Jos klubl el seuraavan
kuun 28 paivaan mennessa saavuta hyvaa
taloudellista asemaa, tullaan klubi
perustuskirjaa lakkauttamaan
automaattisesti.

2013-10-19 23
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uut hallituksen jasenet

. Varapresidenttien tehtavana on valvoa
niita toimikuntia, jotka presidentti on
maarannyt heidan valvontaansa, seka
toimia presidentin sijaisena.

* Tiedotussihteeri huolehtii hallituksen
toimeksiannosta ulospain
suuntautuvasta tiedottamisesta ja toimi
sinteerin varahenkilona.

2013-10-19 24
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Han huolehti kokouksiin
valineista, tarvikkeista se

 Seremoniamestarin (tal

uut hallituksen jasenet

-Klubimestari hoitaa klubin omaisuutta.

littyvista
Ka jarjestelyista.
twister)

tehtavana on yllapitaa kokouksissa hyvaa
henkea ja edistaa viihtyvyytta.
« Jasentoimikunnan puheenjohtajan

tehtavana on valmistella ehdotukset
uusista jasenista hallitukselle.

2013-10-19

Nokia Internal Use Only

25



